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Déroulé de cette présentation

• Présentation, conseils & ressources (25 min)
• Questions / Réponses  (25 min)



Mattermost en quelques mots

• Messagerie instantanée 
• Libre
• Gratuit
• Accessible depuis un navigateur ou l’application



https://mattermost.fub.fr



Des questions ?
Pensez à la Boîte à outils Mattermost
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Les paramètres de compte
Notifications : Activer / désactiver les notifications (sur l’application / envoyées par mail)

Affichage : Apparence /thème, affichage compact ou dense des fils de discussion, des 
messages, nom/photo des participants, langue de la plateforme

Barre latérale : Regrouper les canaux non lus séparément 

Options avancées : Activation ou non des messages indiquant qu’un·e utilisateur·ice a 
rejoint/quitté un canal de discussion



Conseils pour une meilleure 
expérience de Mattermost 



Votre profil
Paramètre du profil

• Nom complet : Nom + Prénom
• Nom d’utilisateur : Faire apparaître à minima votre prénom + Nom d’asso
• Rôle : Préciser votre rôle au sein de votre association
• Email : Mise à jour de l’adresse email associé à votre compte
Attention de ne pas faire d’erreur de saisie !
• Photo de profil : Utile afin de rendre cette plateforme plus conviviale

Sécurité
• Mot de passe : Modifier le mot de passe associé à votre compte



Le bandeau de navigation

La ou les équipes dont 

vous faites partie : 

FUB réseau

Les canaux / groupes 

de discussions que 

vous avez rejoints

Les messages 

personnels



Les canaux
Pour intégrer les groupes qui vous intéressent, cliquez sur le " + " à côté de la mention 
«FUB Réseau » puis sur « Parcourir les canaux ». Vous pouvez intégrer un canal ou le 
quitter à tout moment.

✓ Accueil / présentez-vous 
✓ La FUB vous informe 
✓ Aménagements cyclables
✓ Campagnes
✓ Droits et litiges
✓ Evénements vélo 
✓ FUBistro 
✓ Offres d’emploi / stages / service civique
✓ Organisation des associations

✓ Plaidoyer / Lobbying 
✓ Sécurité vélo 
✓ Stationnement 
✓ Vélo et inclusion
✓ Vélo école
✓ Outils cartographiques
✓ Vu dans la presse 
✓ Hors sujet
✓ + 1 canal par région

Vous voulez échanger sur une thématique mais aucun canal n’est adapté ?
Utilisez le canal Hors sujet



Le bandeau de navigation

Les messages 

personnels



Les messages personnels

• Taper le nom de la personne que vous souhaitez joindre 
dans la barre de recherche. 

• Cliquer ensuite sur le nom correspondant qui s’affiche 
sous la barre de recherche, puis sur « Aller à »

• Vous arrivez ensuite sur la page de discussion privée 
avec cette personne. 

• Vous pouvez créer une conversation privée avec 7 
personnes maximum



L’espace de discussion



• Privilégier le partage de documents via les dossiers partagés dont les liens sont indiqués dans la 
description du canal Mattermost

• Si le lien n’apparaît pas dans la première ligne, survolez la description avec votre souris ou cliquez 
sur le « i » !



Les messages
Pour envoyer un 
message, tapez votre 
texte dans la barre du 
bas et appuyez sur la 
touche « entrée »  
pour l’envoyer ou 
cliquez sur l’icône bleu

Pour aller à la ligne 
sans envoyer votre 
message, appuyez 
simultanément sur les 
touches alt + entrée



Les messages Lorsque vous 
cliquez sur « Aa », 
de nouvelles 
options de mise 
en forme 
apparaissent : 
gras / italique / 
barré + ajout d’un 
lien, d’émojis, de 
tabulations ou 
d’une pièce jointe



Les messages

• Pour attirer l’attention d’une personne en particulier dans un message, mentionnez son 
nom en écrivant « @ » devant son nom d’utilisateur : @nom_utilisateur ».



Conseils

• Encourager l'accès à Mattermost auprès de contacts intéressés au sein de l’association,

• Garder en tête ou sous la main vos informations de connexion,

• Faire preuve de respect dans l’utilisation de la plateforme,

• Ajouter https://mattermost.fub.fr aux favoris sur votre navigateur,

• Privilégier le partage de documents via les dossiers partagés prévus à cet effet,

https://mattermost.fub.fr/


Question / Réponse



Encore des questions ?
Pensez à la Boîte à outils Mattermost

https://nuage.fub.fr/index.php/s/g7N2JbBM4HAmjAr 

https://nuage.fub.fr/index.php/s/g7N2JbBM4HAmjAr


Vous souhaitez rejoindre Mattermost  ?

Envoyer un email à : m.thiollier@fub.fr

mailto:m.thiollier@fub.fr
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